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	Doküman No
	

	
	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	Personel Dairesi Başkanlığı
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	Sayfa No
	

	
	İŞİN ADI
	
	
	TOPLAM SÜRE

	Üniversitemizde Kurum İçi Atama İşlemleri
	
	7 Gün

	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
	
	
	

	
	BAŞLANGIÇ
	
	

	
	Üniversitemizde Görev Yapan İdari Personelin Birim
	
	

	İlgili Birim/Personel
	Değişikliğinin Yapılmasına Dair Dilekçe Veya
	
	

	
	Biriminden Yazının Gelmesi
	
	

	İdari Personel Birimi
	İlgili Personelin Görev Yaptığı Birimden Görüş Talep
	
	

	
	Edilmesi
	
	
	

	
	
	
	
	

	İlgili Birim
	İlgili Personelin Görev Yaptığı Birimden Görüş Yazısının
	
	

	
	Gelmesi
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	H
	İlgili Birime Ve

	
	Birim Değişikliği Uygun Görüldü Mü?
	
	Personele Bilgi

	
	
	
	
	Verilmesi

	
	E
	
	
	

	Daire Başkanı, Genel
	Atama Kararnamesinin Düzenlenmesi, Onaya Sunulması
	
	

	Sekreter, Rektör
	ve Onaylanması
	
	

	
	Atama Kararnamesinin İlgili Birime Gönderilmesi Ve
	
	

	İdari Personel Birimi
	İlişiğinin Kesilerek Görevden Ayrılış Ve Başlama
	
	

	
	Tarihlerinin Bildirilmesinin İstenmesi
	
	

	
	İlgili Personelin Görev
	İlgili Personelin
	
	

	
	Yaptığı Birimden
	Göreve Başlayacağı
	
	

	İlgili Birim
	Görevden Ayrılış
	Birimden Göreve
	
	

	
	Tarihi İle Birlikte İlişik
	Başlama Tarihi İle
	
	

	
	
	
	
	

	
	Kesme Belgelerinin
	Birlikte İlgili
	
	

	
	Gelmesi
	Belgelerinin Gelmesi
	
	

	İdari Personel Birimi
	Birimden Göreve Başlama Evraklarının Gelmesi,
	
	

	
	Bilgilerin Personel Özlük Programına Girilmesi
	
	

	
	
	
	

	
	BİTİŞ
	
	
	

	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	
	Yürürlük Onayı

	İlgili Personel
	Birim Kalite Temsilcisi
	
	Personel Dairesi Başkanı
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	Doküman No
	

	
	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	Personel Dairesi Başkanlığı
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	Sayfa No
	

	
	İŞİN ADI
	
	
	TOPLAM SÜRE

	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 13/b-4 Maddesi Uyarınca Görevlendirme İşlemleri
	7 Gün

	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
	
	
	

	
	BAŞLANGIÇ
	
	

	
	Üniversitemizde Görev Yapan İdari Personelin
	
	

	İlgili Birim/Personel
	Görevlendirme Yapılmasına Dair Dilekçe Vermesi Veya
	
	

	
	Biriminden Yazının Gelmesi
	
	

	İdari Personel Birimi/
	İlgili Personelin Görev Yaptığı Birimden Görüş Talep
	
	

	İlgili Birim
	Edilmesi Ve Görüş Yazısının Gelmesi
	
	

	
	
	
	H
	İlgili Birime Ve

	
	Görevlendirme Uygun Görüldü Mü?
	
	Personele Bilgi

	
	
	
	
	Verilmesi

	
	E
	
	
	

	Daire Başkanı, Genel
	Görevlendirme Olurunun Düzenlenmesi, Onaya
	
	

	Sekreter, Rektör
	Sunulması ve Onaylanması
	
	

	
	Görevlendirme Olurunun İlgili Birimlere Gönderilmesi
	
	

	İdari Personel Birimi
	Ve İlişiğinin Kesilerek Görevden Ayrılış Ve Başlama
	
	

	
	Tarihlerinin Bildirilmesinin Ve Tebliğ Tebellüğ
	
	

	
	
	
	

	
	Belgesinin Gönderilmesinin İstenmesi
	
	

	
	İlgili Personelin Görev
	İlgili Personelin
	
	

	
	Yaptığı Birimden
	Göreve Başlayacağı
	
	

	İlgili Birim
	Görevden Ayrılış
	Birimden Göreve
	
	

	
	Tarihi Ve Tebliğ
	Başlama Tarihi Ve
	
	

	
	
	
	
	

	
	Tebellüğ Belgesinin
	Tebliğ Tebellüğ
	
	

	
	Gelmesi
	Belgesinin Gelmesi
	
	

	İdari Personel Birimi
	Bilgilerin Personel Özlük Programına Girilmesi
	
	

	
	BİTİŞ
	
	
	

	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	
	Yürürlük Onayı

	İlgili Personel
	Birim Kalite Temsilcisi
	
	Personel Dairesi Başkanı
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	Doküman No
	

	
	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	Personel Dairesi Başkanlığı
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	Sayfa No
	

	
	İŞİN ADI
	
	
	TOPLAM SÜRE

	İdari Personelin Yıllık, Mazeret ve Hastalık İzni Talebi İşlemleri
	
	1 Gün

	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
	
	

	
	BAŞLANGIÇ
	
	

	İlgili Personel
	İlgili Personel Tarafında İzin Formunun Doldurulması
	
	

	İdari Personel
	Yıllık ve Mazeret İzni
	Hastalık İzni İse
	
	

	
	
	Muayene Ve Hastalık
	
	

	Birimi
	
	
	
	

	
	
	Raporunun Eklenmesi
	
	

	
	
	
	
	

	
	Talebin Uygunluğunun
	Talebin Ve Raporun
	
	

	
	
	uygunluğunun Birim
	
	

	
	Birim Amiri Tarafından
	
	
	

	Daire Başkanı
	
	Amiri Tarafından
	
	

	
	İncelenmesi Ve
	
	
	

	
	
	İncelenmesi Ve
	
	

	
	Onaylanması
	
	
	

	
	
	Onaylanması
	
	

	
	
	
	
	

	İdari Personel
	Onaylanan Formun İzin Kayıtlarına ve Personel
	
	

	Birimi
	Otomasyon Programına İşlenmesi
	
	

	
	BİTİŞ
	
	
	

	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	
	Yürürlük Onayı

	İlgili Personel
	Birim Kalite Temsilcisi
	
	Personel Dairesi Başkanı
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	Doküman No
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	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	
	
	Personel Dairesi Başkanlığı
	
	

	
	
	
	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	
	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Sayfa No
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	İŞİN ADI
	
	TOPLAM SÜRE

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Yurt İçi Geçici Görev Yolluğu Tahakkuk İşlemleri
	
	1 Gün

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
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BAŞLANGIÇ

Akademik Personel
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Birimi
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Özlük Ve Maaş Birimi
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Özlük Ve Maaş Birimi
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Özlük Ve Maaş Birimi



Üniversitemiz İdari/Akademik Personeline Ait

Görevlendirme Yazısının EBYS Üzerinden

Gelmesi

MYS’den  Harcama Yönetimi/ Yolluk Sürecinin

Başlatılması Üzerine Yolluk Bildirimi Kişinin E -

devlet Adresine Yansımakta. Kişi Yolluk Bildirimini

Doldurup 3 Nüsha Hazırlanması

MYS’den Ödeme Emri Belgesi Hazırlanır Evrak

Ekleri Eklenerek Gerçekleştirme Görevlisi Ve

Harcama Yetkilisine Islak İmzaya Sunulması

İmzalanmış Yolluk Evraklarının 2 Nüshasının

Üniversitemiz Strateji Geliştirme Dairesi

Başkanlığına Tutanak İle Teslim Edilmesi Ve 1

Nüshasının Birimimizde Arşivlenmesi

BİTİŞ
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Hazırlayan
Sistem Onayı
Yürürlük Onayı
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İlgili Personel
Birim Kalite Temsilcisi
Personel Dairesi Başkanı
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	Doküman No
	

	
	
	
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
	
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	

	
	
	Sayfa No
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İŞİN ADI

Vize ve Mazeret Sınav Programının Hazırlanması İş Akış Süreci


SORUMLULAR
İŞ SÜRECİ


BAŞLANGIÇ

Ara Ve Mazeret Sınavları Hariç Tüm Sınavlar Üniversitenin

Akademik Takvimine Göre Gerçekleştirilir.

Ara Ve Mazeret Sınavları İçin Bölüm Başkanlığınca Ara Sınav Ve


Bölüm Başkanlığı
Mazeret Sınavlarının Yapılacağı Gün, Yer Ve Saatler Belirlenerek Sınav

Programı Hazırlanır.





TOPLAM SÜRE

7 Gün

	Fakülte Öğrenci İşleri
	Hazırlanan Ara Ve Mazeret Sınavı Programı Fakülte Yönetim Kurulunun

	
	Onayına Sunulur.

	
	



	Fakülte Öğrenci İşleri
	Yönetim Kurul Onayından Sonra Sınav Programları

	
	Yürürlüğe Girer (Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığına

	
	

	
	Yazılı Olarak Bildirilir.)



	Fakülte Öğrenci İşleri
	Sınav Programları İlan Edilir

	
	



	Öğretim Elemanları
	Onaylanan Sınav Programına Göre Sınavlar

	
	Gerçekleştirilir.

	
	


BİTİŞ


Hazırlayan
 Sistem Onayı
   Yürürlük Onayı

     Birim Kalite Komisyonu
Birim Kalite Temsilcisi
Birim Amiri

	
	
	
	Doküman No
	

	
	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	Personel Dairesi Başkanlığı
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	Sayfa No
	
	

	
	İŞİN ADI
	
	
	TOPLAM SÜRE

	
	Atama İşlemleri
	
	
	
	30 Gün

	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
	
	
	

	
	BAŞLANGIÇ
	
	
	

	İdari Personel Birimi
	Üniversitemize Yerleştirilmesi Yapılan Adayların
	
	
	

	
	Atanmasına Esas İstenilen Belgeler İle Başvuru Süresinin
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	WEB Sitesinde İlan Edilmesi
	
	
	

	
	
	
	H
	
	

	
	Evrak Teslim Edildi Mi?
	
	
	

	
	E
	
	
	
	

	
	Açıktan Atanmaya İlişkin Dilekçenin Ve Eklerinin
	
	
	

	İdari Personel Birimi
	Teslim Alınması Ve Atanmaya İlişkin Evrakların
	
	
	

	
	İncelenmesi
	
	
	

	
	
	
	H
	İlgiliye Atamasının

	
	Evraklar Atama İşlemine Uygun Mu?
	
	Yapılamayacağına

	
	
	
	Dair Bilgi Yazısının

	
	E
	
	
	

	
	
	
	
	Gönderilmesi
	

	
	
	
	
	
	

	
	Güvenlik Soruşturmasının
	H
	İlgiliye Atamasının

	İdari Personel Birimi
	
	
	Yapılamayacağına

	
	Yapılması, Gelen Cevap Olumlu Mu ?
	
	Dair Bilgi Yazısının

	
	
	
	

	
	E
	
	
	Gönderilmesi
	

	
	
	
	
	
	

	Daire Başkanı, Genel
	Atama Kararnamesinin Düzenlenmesi, Onaya Sunulması
	
	
	

	
	ve Onaylanması
	
	
	

	Sekreter, Rektör
	
	
	
	
	

	
	Atama Kararnamesinin
	Yasal Süresi İçerisinde
	
	
	

	İdari Personel Birimi
	İlgilinin Atamasının
	Göreve Başlamasının
	
	
	

	
	Yapıldığı Birime
	Gerektiğine Dair Yazının
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Gönderilmesi
	İlgiliye Gönderilmesi
	
	
	

	
	
	
	H
	             Göreve
	

	
	Ataması Yapılan İlgili Yasal Süre
	
	Başlamadığına Dair

	
	
	
	

	İdari Personel Birimi
	
	
	İlgili Birime Bilgi

	
	İçinde Görevine Başladı Mı?
	
	

	
	
	
	Yazısının
	

	
	E
	
	
	
	

	
	
	
	
	Gönderilmesi
	

	
	
	
	
	
	

	
	Birimden Göreve Başlama Evraklarının Gelmesi,
	
	
	

	
	Bilgilerin Personel Özlük Programına Girilmesi
	
	
	

	
	
	
	
	PBS’nin E-uygulama

	
	
	
	
	Sistemine Atanan

	
	
	BİTİŞ
	
	Ve Atanmayan

	
	
	
	
	Bilgileri Girilerek

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Resmi Yazı İle
	

	
	
	
	
	Bildirilmesi
	

	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	
	Yürürlük Onayı

	Birim Kalite Temsilcisi
	Birim Kalite Temsilcisi
	
	Personel Dairesi Başkanı
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