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	Doküman No
	

	
	
	
	
	

	
	SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	
	Revizyon No
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Sayfa No
	

	
	
	
	
	

	
	
	İŞİN ADI
	
	TOPLAM SÜRE

	
	
	
	
	

	
	
	Sınav Ücreti İş Akış Süreci
	
	1-3 Gün

	
	
	
	
	

	
	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
	
	

	
	
	BAŞLANGIÇ
	
	


Akademik Personel

Mali İşler Birimi

Mali İşler Birimi

Mali İşler Birimi

Mali İşler Birimi

Mali İşler Birimi

Mali İşler Birimi



Ders yükü bildirim formlarının ilgili akademik personel tarafından

doldurulması

Ek Ders yükü bildirim formları doğru doldurulmuş

mu?

	
	
	
	
	H

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	E
	İlgili Öğretim Üyesine iade

	
	
	
	
	edilir.

	
	
	
	
	
	

	
	Ek ders Ücreti Tahakkuk
	
	
	

	
	İşlemleri
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Doldurulan ders yükü bildirim formlarına
	
	

	istinaden ücret onay çizelgesi hazırlanır ve
	
	

	yönetim kurulu kararı üst yazıyla rektörlük
	
	

	
	makamına gönderilir.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rektörlükten gelen ücret onay çizelgesi

oluruna istinaden ödeme işlemine geçilmesi

KBS ek ders modülüne ilgili akademik

personelin ek ders saatlerinin girilmesi

KBS Üzerinden Harcama Talimatlarının

Hazırlanması

Elektronik imza ile imzalanan Harcama Talimatı ile KBS üzerinden alınan Ödeme Emri Bordro vb. evrakları raporlama sırasına göre 3 er nüsha çıktılarının alınması Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatılması 2 nüshasının strateji geliştirme dairesi başkanlığına gönderilmesi 1 nüshasının arşivlenmesi.

BİTİŞ

	   Hazırlayan
	  Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Birim Kalite Komisyonu
	Birim Kalite Temsilcisi
	                     Birim Amiri
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