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SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
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	Revizyon Tarihi
	

	
	

	Revizyon No
	

	
	

	Sayfa No
	

	
	


	
	İŞİN ADI
	TOPLAM SÜRE

	
	

	Personel Maaş Farkı Tahakkuk İşlemleri İş Akış Süreci
	1 Gün

	
	
	

	SORUMLULAR
	İŞ SÜRECİ
	

	
	BAŞLANGIÇ
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Mali İşler Birimi
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Mali İşler Birimi


Mali İşler Birimi


Mali İşler Birimi


Mali İşler Birimi



Rektörlüğe bağlı akademik ve idari personel
maaşlarında yapılan zamlardan kaynaklanan 14 günlük
maaş farklarının KBS Sisteminde hesaplanması

KBS Sistemine göre yapılan hesaplamaların
kontrollerinin yapılması, KBS Sisteminden Ödeme Emri

Belgesinin ve Maaş Bordrolarının hazırlanması

MYS üzerinden harcama talimatlarının
hazırlanması
Elektronik imza ile imzalanan harcama talimatı ile KBS

üzerinden alınan Ödeme Emri Bordro vb evrakları
raporlama sırasına göre 3’er nüsha çıktılarının
alınması gerçekleştirme görevlisi ve harcama
yetkilisine imzalatılması
İmzalanan belgelerin bir nüshasının arşivlenmesi, iki

nüshasının da Teslim Tutanağı karşılığı Üniversitemiz

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi

BİTİŞ


     Hazırlayan
Sistem Onayı
Yürürlük Onayı

Birim Kalite Komisyonu
Birim Kalite Temsilcisi
 Birim Amiri
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